
Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) in Landau

gesucht

(265)

 Standort: Landau in der Pfalz  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab

sofort

Für einen unserer namhaften Kunden im Raum Landau suchen wir ab sofort zum langfristigen Einsatz mit

Übernahmemöglichkeit eine

Kaufmännische Fachkraft  (m/w/d)

Ihre Perspektive:

Ein attraktives Vergütungspaket und tarifliche Sonderzahlungen

Eine langfristig gesicherte Perspektive mit Übernahmemöglichkeit durch den Kunden

Eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit

Eine qualifizierte und individuelle Betreuung

Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten

Attraktive Sozialleistungen

Ein Tarifvertrag

Fair Treatment

Ihre Aufgaben:

Selbstständige Durchführung der Prozesse gem. Prozessmodell (viflow)

Selbstständige, verwaltende Tätigkeiten wie beispielsweise Kunden- und Lieferantendatenpflege

(Anlegen, Aktualisieren etc.)

Rechnungsbearbeitung (Prüfung, Erzeugung, Versand etc.)

Überwachung und Steuerung des Zahlungsverkehrs (Lieferantenrechnungen,

Leistungsabrechnung, Mahnung, Gutschriften, Stornierung etc.)

Buchhaltung und vorbereitende Tätigkeiten für die Übergabe an den Steuerberater

Kommunikation und Abstimmung zwischen Geschäftsführung und Steuerberater

Selbstständige Durchführung kaufmännischer Tätigkeiten in Demand ERP in Abhängigkeit von

den Prozessen in viflow 

Kommunikation mit den Kunden und Auftraggebern sowie Lieferanten

Unterstützung bei der Sicherstellung eines geplanten, störungsfreien Betriebsablaufs

(Organisation, Kunden- und Lieferantenbetreuung, wirtschaftliche Betrachtung und Entscheidung)

Unterstützung bei der Reklamationsbearbeitung und -klärung

Qualitätsmanagement und Prozessmanagement gemeinsam mit der Geschäftsführung

Beachtung und Umsetzung der Regelungen zum Arbeits- und Gesundheitsschutz

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Berufserfahrung in den genannten Bereichen vorteilhaft

Schnelle Auffassungsgabe und selbstständige Arbeitsweise

Zuverlässige, engagierte und vertrauenswürdige Person

MS Office Kenntnisse (Outlook, Word, Excel, PowerPoint)



Kenntnisse mit Demand (ERP / BDE) wünschenswert

Aktuell auf Jobsuche oder Lust auf Veränderung?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung oder Ihren Besuch in unserer Niederlassung.

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angaben zu Ihrem möglichen Eintrittstermin

und Ihrer Gehaltsvorstellung an die angegebene E-Mail Adresse.

 

Wir freuen uns Sie bald kennenzulernen.

Der schnellste Weg zu uns führt über den Bewerber-Button.

Für unsere Bewerber sind wir auch per WhatsApp erreichbar:   0171 562 94 80

 

Für Informationen vorab stehen wir Ihnen selbstverständlich gerne telefonisch zur Verfügung!

Bitte beachten Sie, dass wir leider keine postalischen Bewerbungsunterlagen zurücksenden

können. Wir bitten um Ihr Verständnis.

Bewerbungskosten und Anreisekosten im Rahmen Ihrer Bewerbung werden nicht erstattet.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

kopp personaldienstleistungen gmbh

Niederlassung Landau

Stefan Künne

Martin-Luther Str. 27

76829 Landau

Telefon: 06341 - 5 10 75 0

Fax: 06341 - 5 10 75 12

jobs@kopplandau.de

kopp-unternehmensgruppe.de

Abteilung(en): kopp office-personal
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