
 

Servicemitarbeiter (m/w/d) Registratur in Karlsruhe gesucht
(765)

 Standort: Karlsruhe (Baden)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 15 - 25 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für einen unserer Kunden im Raum Karlsruhe suchen wir ab sofort zum langfristigen Einsatz mit
Übernahmemöglichkeit einen

Servicemitarbeiter (m/w/d) für die Registratur

Ihre Perspektive:

Ein attraktives Vergütungspaket und tarifliche Sonderzahlungen
Eine langfristig gesicherte Perspektive mit Übernahmemöglichkeit durch den Kunden
Eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit
Eine qualifizierte und individuelle Betreuung
Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten
Attraktive Sozialleistungen
Ein Tarifvertrag
Fair Treatment

Ihre Aufgaben:

Eingangspost mit entsprechenden Akten an die zuständigen Sachbearbeiter weiterleiten
Verwaltung von Akten und Schriftgutablage selbstständig
Kreditkarten aussondern und ausscheiden
Aushilfe im Botendienst

 

 

Ihr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung
Grundkenntnisse in MS-Office (Word, Excel)
Gute Kenntnisse der deutschen Sprache
Zahlenaffinität sowie eine schnelle Auffassungsgabe
Körperlich belastbar
Teamfähig, vertrauenswürdig, verantwortungsbewusst und zuverlässig



Aktuell auf Jobsuche oder Lust auf Veränderung?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung oder Ihren Besuch in unserer Niederlassung.
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angaben zu Ihrem möglichen Eintrittstermin und
Ihrer Gehaltsvorstellung an die angegebene E-Mail Adresse.

 

Wir freuen uns Sie bald kennenzulernen.

Der schnellste Weg zu uns führt über den Bewerber-Button.
Für unsere Bewerber sind wir auch per WhatsApp erreichbar:  0171 562 94 80

 

Für Informationen vorab stehen wir Ihnen selbstverständlich gerne telefonisch zur Verfügung!

Bitte beachten Sie, dass wir leider keine postalischen Bewerbungsunterlagen zurücksenden können.
Wir bitten um Ihr Verständnis.
Bewerbungskosten und Anreisekosten im Rahmen Ihrer Bewerbung werden nicht erstattet.

kopp personaldienstleistungen gmbh
Niederlassung Landau

Stefan Künne

Martin-Luther Str. 27
76829 Landau

Telefon: 06341 - 5 10 75 0
Fax: 06341 - 5 10 75 12

jobs@kopplandau.de
kopp-unternehmensgruppe.de

 

Abteilung(en): kopp office-personal

Impressum

tel:+491715629480
tel:+496341510750
mailto:jobs@kopplandau.de
https://www.kopp-unternehmensgruppe.de
https://www.kopp-unternehmensgruppe.de/kopp-impressum.html

	Servicemitarbeiter (m/w/d) Registratur in Karlsruhe gesucht
	Servicemitarbeiter (m/w/d) für die Registratur
	Ihre Perspektive:
	Ihre Aufgaben:
	Ihr Profil:
	Aktuell auf Jobsuche oder Lust auf Veränderung?
	Wir freuen uns Sie bald kennenzulernen.



